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تاریخچه شركت حساب رایان پارس

ت كسب تندیس طلایی رعای
حقوق مصرف كنندگان برای

1401ارزیابی سال 

مشتری4500بهرسیدن
كشورسراسردرفعال

400000بهرسیدن
كشوردركلاینت

فعالیتسابقهسال+20



حساب رایان در آینه ارقام



شهرداری و پایگاه شهری800 (كلانشهر5)مركز استان 17پوشش دهی 

مشتری خصوصی1800

دهیـــــاری1200 مشتری دولتی و بانکی30



پارس  ویژگی های خاص شركت حساب رایان

والیمتسالهفتطیكنندگانمصرفازحمایتهاینامهگواهیكسبونقرهوطلاتندیسدریافت
كنندگانمصرفوتولیدكنندگانازحمایتسازماناز1402الی1395سالاز

تجارتومعدنوصنعتوزارتسویاز1396و1393سالدرافزارینـــــــــــــــــــرمبرترشركت

كشورانفورماتیكعالیشوراییكرتبهششكسب

قبولوسازیبومیطریقازهاشركتمالیعملیاتفرآیندباافزارهانرمفنیامـــــــکاناتكاملانطباق
مشتریانسویازاستانداردتغییراتدرخواست

مختلفكارهایدستورسازیپیادهوجاریهایروالاصلاحخصوصدرهامجموعهبهراهــــــــــکارارائه

مشتریرضایتكسبخصوصدر10004و10002ایزودریافت



پارس  ویژگی های خاص شركت حساب رایان

رآیندفبهبودجهتمدیریتیداشبوردتحلیلیافزارهاینـــــــرمارائهآمادگی
مدیرانگیریتصمیم

ها،شهرداریهایحوزهدرمشتریانداخلیفرآیندهایحداكثریپوشـــش
برقصنعتوخصوصیهایسازمانها،بانکدولتی،هایشركت

سازیبومیوسازیسفارش

اطلاعاتكانورت

سرویسوب



افتخارات و مجوزهای حساب رایان



گواهینامه امنیت محصول حساب رایانان گواهینامه پدافند غیر عامل حساب رای

افتخارات و مجوزهای حساب رایان



سیستماینكهایگونهبهاست،یکپارچهسیستمیکداخلدرسازمانیکمختلفهایحوزهوهابخشگردآوریERPاولیهواصلیهدف
.باشدبرقتوزیعهایشركتمتفاوتهایبخشنیازهایتمامیگویجواببتواند

ERP (Enterprise Resource Planning)



محصولات حساب رایان در سه نسل

ارهایافزنرماولنسلحقیقتدركهمحاسباناداریومالییکپارچهسیستم
تکنولوژیكمقتضیاتاساسبرو1378سالاز،باشدمیرایانحسابشركت

ماژول10برمشتملوشدهطراحی Accessاطلاعاتیبانكپایهبرودورهآن
.باشدمیمالی

ازكه،نت.محاسبان،رایانحسابشركتاداریومالیافزارهاینرمدومنسل
بانکولایهچندمعماریپایهبرشده،طراحی  ERPرویکردباو۱۳۸۳سال

ایافزارهنرمقبلینسلیافتهتکاملوویژهطراحیباو  SQL Serverاطلاعاتی
دارایعملیاتیهایفرآینددرهموطراحیجهتازهمكهباشدمیشركت
.باشدمیجامعیوبفردمنحصرهایویژگی

زاكهوب،.،محاسبانرایانحسابشركتاداریومالیافزارهاینرمسومنسل
بانکلایه،چندمعماریپایهبرشده،طراحیERPرویکردباو1393سال

 VS.NET 2012سازیپیادهمحیطوMS-SQL Server 2016اطلاعاتی
C#.NET, VS.NET 2012 ASP.NET & MVC ماژول20ازبیشبرمتشکلو 

.باشدمی



حوزه 
درآمد

شمای كلی نرم افزارهای حساب رایان

حسابداری مالی -
(ذی حسابی)

اموال و دارائی های -
ثابت

بودجه و اعتبارات-
بودجه تجمیعی جهت -

مناطق
خزانه داری-
حسابداری تجمیعی-
جهت ستاد و شركت -

های تابعه

حوزه 
مـالی

حوزه
پشتیبانی

انبارداری-

خرید و تداركات-

مدیریت قراردادها و -

امور پیمان ها

كنترل پروژه-

مناقصات-

صورت های مالی-

تولید و بهای تمام -

شده

حوزه
منابع انسانی

منابع انسانی-

پرسنلی و كارگزینی-

حقوق و دستمزد-

تشکیلات سازمانی-

حضور و غیاب-

آرشیو اطلاعات -

پرسنلی

گزارش پویا ساز-

حوزه
اداری

اتوماسیون اداری -

تحت  وب

یپرسنلپورتال -

اتسیستم مکاتب-

تسیستم جلسا-

حوزه
مدیریت

هوش تجاری-

داشبورد مدیریتی-

فرآیند ساز-

كارتابل-

گردش كار-

حوزه
املاک و ساختمان

مدیریت املاک و -

مستغلات و حسابداری

املاک 

درآمد-

فروش-

سامانه مؤدیان-



برخی از همراهان ما



سامانه مودیان در شهرداری ها



ابلاغ قانون پایانه های فروشگاهی و سامانه مودیان



زمان بندی فراخوان های قانون پایانه های فروشگاهی و سامانه مودیان

زمان اجرای قانوننوع شرکت

1401/08/01شركت های عضو بورس و فرابورس

1401/10/01قانون خدمات كشوری5شركت های دولتی و سایر دستگاه های اجرایی ماده 

1402/04/01صاحبان مشاغل مشمول مالیات بر ارزش افزوده

1402/10/01كلیه اشخاص مشمول باقی مانده

1402/01/01قانون مالیات بر ارزش افزوده16اشخاص حقوقی به جز اشخاص حقوقی موضوع ماده 

1402/07/01صاحبان مشاغل گروه های اول و دوم

شرکت های عضو بورس و فرابورس

1401/10/01قانون خدمات کشوری5شرکت های دولتی و سایر دستگاه های اجرایی ماده 

1402/04/01صاحبان مشاغل مشمول مالیات بر ارزش افزوده

کلیه اشخاص مشمول باقی مانده

1402/01/01قانون مالیات بر ارزش افزوده16اشخاص حقوقی به جز اشخاص حقوقی موضوع ماده 

1402/07/01صاحبان مشاغل گروه های اول و دوم





مراحل ثبت نام در سامانه مودیان

دریافت شناسه کالاها و 
خدمات

دریافت شناسه یکتای 
حافظه مالیاتی

دریافت گواهی امضای 
الکترونیک

ثبت نام در نظام 
مالیاتی و تشکیل 

پرونده 



جریمه عدم ارسال صورت حساب الکترونیک
درمودیكهصورتیدر،مودیانسامانهوفروشگاهیهایپایانهقانون22مادهطبق

ازننماید،اقدامالکترونیکیصورتحسابصدوربهنسبتاماكند،نامثبتمودیانسامانه
.شدخواهدجریمه مشمول1402/10/01تاریخ

درآمد انجام شده از این طریقدرصد 10
یا

میلیون ریال20
(هر كدام كه بیشتر باشد)



دریافت گواهی امضای الکترونیک



:بر روی گزینه درخواست صدور گواهی الکترونیکی، كلیک كنیدwww.gica.irپس از ورود به سایت ( 1



ورودگزینهوكردهواردراشدهانتخابعبوررمزو(ملیكد)كاربریناماصلیصفحهدرراستسمتمنوقسمتدر(2
.كنیدانتخابراالکترونیکیامضامتقاضیان



:همانطور كه در تصویر مشخص است جهت دریافت گواهی امضای الکترونیکی از دو روش می توان اقدام نمود( 3
ثبت درخواست گواهی-
CSRثبت درخواست گواهی از طریق -

دفاترهبالکترونیکامضایگواهیدریافتازپسبایدكنیدانتخابرا"گواهیدرخواستثبت"گزینهاگرپایینصفحهدر
ریقطازگواهیدرخواستثبت"انتخاببااما.كنیددریافتراالکترونیکامضایگواهیتوكنومراجعهدولتپیشخوان

CSRداشتنخواهیدالکترونیکیامضایگواهیتوكندریافتبهنیازیدیگر.



CSRطریقازگواهیدرخواستثبت(4
گزینهوكردهانتخابراالکترونیکیگواهیدرخواستثبتگزینهصفحهراستسمتمنوازخودكاربریپنلبهورودازپس
.شویدجدیدصفحهواردتانماییدانتخابراCSRطریقازگواهیدرخواستثبت



یدریافت شناسه یکتای حافظه مالیات



شوید، نام کاربری ورمز عبور خود را وارد کنیدmy.tax.gov.irوارد سایت( 1



یک بر روی شناسه یکتای حافظه مالیاتی کل( 2
کنید



کنیدبر روی دکمه دریافت شناسه یکتا حافظه مالیاتی کلیک( 3



مطابق تصویر زیر گزینه ها را انتخاب کنید و بر روی دکمه بعدی کلیک کنید( 4



روی دکمه سنجاق کلیک کنید( 5



.فایل کلید عمومی امضای الکترونیک که قبلاً دریافت کرده اید را آپلود نمایید( 6



بر روی دکمه بعدی کلیک کنید( 7



مجدد بر روی دکمه بعدی کلیک کنید( 8



در این مرحله هم بر روی دکمه بعدی کلیک کنید( 9



در این مرحله پس از بررسی صحت اطلاعات بر روی دکمه بعدی کلیک کنید( 10



و در آخر بر روی دکمه انجام کلیک کنید( 11



هدرا نمایش می دشناسه یکتادر این مرحله سایت به شما( 12



انواع صورتحساب

صورت حساب غیر الکترونیکی

صورت حساب الکترونیکی



صورتحساب الکترونیک

نوع
1

نوع
2

نوع
3

.گرددمیثبتخریداروفروشندهكاملاطلاعاتصورتحسابنوعایندر
رشپذیواعتبارسنجیوفروشندهتوسطارسالازپسمذكورصورتحساب

تاییدصورتدروگردیدهدرجخریداركارپوشهدرمودیان،سامانهتوسط
.گردیدخواهدمحسوبخریدارمالیاتیاعتبارعنوانبهخریدار

وتخدم/كالاكاملاطلاعاتوفروشندهكاملاطلاعاتباصورتحساباین
رایبمالیاتیاعتبارحسابصورتاینبابتاز.استخریداراطلاعاتبدون
.نمی باشداحتسابقابلخریدار

یابانکیكارتخواندستگاهازصادرهوجهپرداخترسیدهمانصورتحسابازنوعاین
صرفا  الکترونیکیهایصورتحسابازنوعایندر.می باشدپرداختالکترونیکیدرگاه
لحداقوپرداختزمانوتاریخپیگیری،شمارهپذیرنده،مشخصاتوپرداختیمبلغ

حتساباقابلخریداربرایمالیاتیاعتبارآنبابتازوداشتهوجودفروشندهمشخصات
.نمی باشد



1الزامات صورتحساب الکترونیک نوع 
پیمانکاریكاری،العملحقمثالعنوانبه)فروشنوع•

(…وداخلی
(اقتصادیفعالیانهاییكنندهمصرف)خریدارنوع•
صدورزمانوتاریخ•
معاملهطرفدوهربرایهویتیاطلاعات•
خدمت،یاكالاشناسه)خدماتیاكالامشخصات•

(تعدادیامقدارتخفیفات،
سنجشواحد•
كالامبلغوواحدمبلغ•
عوارض•
نسیهمقدارونقدیپرداختیمبلغ•

1نوعالکترونیکصورتحسابالگوهای
خدمات/كالافروش(1
ارزیفروش(2
پلاتینوجواهرطلا،صورتحساب(3
پیمانکاریقرارداد(4
خدماتیقبوض(5
هواپیمابلیت(6
صادرات(7

تنها2نوعالکترونیکحسابصورت*
.می شود3و1شمارهالگوهایشامل







سرفصل های درآمدی شهرداری ها

عنوان سرفصل كد

درآمدهای ناشی از عوارض عمومی110000

درآمدهای ناشی ازعوارض اختصاصی شهرداری120000

بهاء خدمات و درآمدهای موسسات انتفاعی شهرداری130000

درآمدهای حاصل از وجوه و اموال شهرداری140000

كمک های اعطایی دولت و سازمان های دولتی150000

اعانات،كمک های اهدایی و دارایی ها160000

منابع حاصل از واگذاری دارایی سرمایه ای200000

منابع حاصل از واگذاری دارایی مالی300000





مالیات شهرداری هامشمول/معافسرفصل های درآمدی 

(کلیک کنید)لیست اکسل کامل سرفصل ها

مستند قانونينوع مصرفحوزه مصرفنوع درآمدشرحکد
 موضوع ماده 9

قانون ارزش افزوده
منابع حاصل از واگذاری دارایي سرمایه ای200000

ماده 101 قانون شهرداری210000

210100
درآمدهای نقدی ناشی از اجرای تبصره 3و4 ماده 101 

قانون شهرداری
جاری/عمرانیعمومی

تفکیک  زمین مستقیم به حساب 

درامد شهرداری 

می رودیا کارشناسی می شود 

پول می دهد

معاف

210200
درآمدهای غيرنقدی ناشی از اجرای ماده 101 قانون 

شهرداری
معافبر اساس قيمت كارشناسی روزعمرانيعمومی

فروش اموال غیر منقول220000

معافعمرانيعمومیفروش اموال غير منقول220100
فروش اموال منقول و اسقاط230000

مشمولعمرانيعمومیفروش اموال منقول و اسقاط230100
فروش سرقفلي240000

معافعمرانيعمومیفروش سرقفلی240100
فروش حقوق انتفاعي250000

تفاعی250100 معافعمرانيعمومیفروش حقوق ان
سایر290000

290100
منابع نقدی حاصل از فروش سهام شركت های پذیرفته 

شده در بورس و سایر شركت ها
معافعمرانيعمومی

مشمولسایر290900

کدهای مشمول و معاف سامانه.xls


رقمی عمومی موقت جهت شناسه كالا و خدمت13كد های 

2330001421367 كد عمومی مشمول

2330001423941 كد عمومی معاف



هوشمند سازی سامانه مودیان در شهرداری ها



هوشمند سازی سامانه مودیان از طریق نرم افزار
.ندنمایاقدامواسطافزارنرمطریقازبایدمودیانسامانهدرمشمولدرآمدهایكلیهارسالامورانجامبرایشهرداری ها

.دپیشنهاد ما شركتی است كه در حوزه شهرداری ها فعالیت دارد و سابقه اجرای نرم افزار در حوزه مالی و درآمد را نیز دار

سامانه های مالی حساب رایان

دارد نرم افزار جامع حسابداری درآمد ندارد
و ارتباط با سامانه مودیان

سامانه جامع حسابداری درآمد به 
همراه سامانه جامع مودیان

ثبت از طریق )سامانه جامع مودیان 
(ورودی اكسل و یا ثبت دستی

راهکار حساب رایان برای شهرداری ها



صدور فیش با ( 1
تشناسه قبض پرداخ

شهر سازی 

نوسازی

عوارض
خودرو 

هتل داری

پسماندمدیریت

متوفیات

آخرین ارسال وضعیت چک ها به سامانه 
(تغییر مفاصا حساب)در آمد 

1 )
نه

وزا
د ر

آم
در

د 
سن

سامانه 
خزانه داری 

حسابداری

وصول  فیش✓

Pose 
دستگاه پز

بارگذاری صورت 
حساب بانک

مراجعه مؤدی و 
وصول دستی

2 )
ی

فت
ریا

 د
اد

سن
د ا

سن
ور 

صد

یک اتوماتتسهیمو تقسیط ( 2
به نسبت کد های در آمدی

فرمول نویسی(3

سامانه ثبت 
صورتحساب 

الکترونیک



ارسال به نرم افزار واسط سامانه مودیان



نمایش تاریخچه سامانه مودیان



ثبت فاكتور خدمات و ارسال صورت حساب



ارسال و استعلام از سامانه مودیان



ارسال و استعلام از سامانه مودیان



ارسال و استعلام از سامانه مودیان



ارسال و استعلام از سامانه مودیان



ارسال و استعلام از سامانه مودیان



ارسال و استعلام از سامانه مودیان



ارسال و استعلام از سامانه مودیان



ارسال و استعلام از سامانه مودیان



ارسال و استعلام از سامانه مودیان



ارسال گروهی فاكتور به سامانه مودیان



انواع صورتحساب بر اساس موضوع و ماهیت

اصلی

ابطالی

برگشت 
ازفروش

اصلاحی
صورتحساب

الکترونیک



شماره منحصر به فرد صورتحساب الکترونیکی
یاکالاوشفرصورتحسابهربهمی شود؛صادراستمالیاتیحافظهدارایکهپایانه ایودستگاههردرالکترونیکیصورتحسابکهزمانی
.باشدنداشتهوجودشمارهیکباصورتحساب۲وجودامکاناینکهبرایگیردمیتعلقرقمی۲۲فردمنحصرشمارهیکخدمت

صورتحسابشمارندهشمارهسومرقم۱۰صدور،ساعتوتاریخدومرقم۵فروشنده،مالیاتیحافظهشمارهاولرقم۶:شاملکاراکتر۲۲این
.استآنبودنتکراریعدمبرایپایانهدستگاهوکامپیوترتوسطالگوریتمکنترلشمارهچهارمرقم۱وفروشنده



صورتحساب غیر الکترونیک

.داردمتفاوتیکاربردهایخودخاصموارددرومی شودصادرکاغذیصورتبهغیرالکترونیکیصورتحسابمدلاین

دستهدوبهیالکترونیکصورتحساب هایعلاوه،به.می شوندشناختهالکترونیکیغیرصورتحساب هایعنوانبهکاغذیصورتحساب های

ندیدسته بشمسصورتحسابو(می یابداختصاصمشاغلبرخیبرایمالیاتیامورسازمانتوسطکه)خاصمشاغلصورتحساب

انامککهزمانیمخصوصا  می شود،صادرمودیانسامانهرسمیصورتحسابعنوانبهخاص،شرایطدرشمسصورتحساب.می شوند

.می شودواردمودیانسامانهبهصورتحسابایناطلاعاتمشکل،رفعازپس.نداردوجودمودیانسامانهبهدسترسی



مودیاختیاردرکارپوشهطریقازومالیاتیسازمانتوسطصورتحسابرقمی۲۲شمارهتااستلازمآنصدوربرایواستالکترونیکیغیروکاغذیصورتبهشمسصورتحساب

.کندمیاستفادهصورتحساباینازکاغذیصورتحسابصدوربرایمذکورحوادثزماندرمودیوگیردقرار

.دارداستفادهقابلیتنداردوجودالکترونیکیصورتحسابصدورامکاناستمودیاختیارازخارجکهدلایلیبهبناکهمواردیدرصرفاشمسصورتحساب

:ازعبارتندموارداین

(اغتشاشاتوجنگ)دیگرمترقبهغیراتفاقاتوزلزلهسیل،سوزی،آتشقبیلازسوانحوحوادث1)

الکترونیکیصورتحسابصدوربامرتبطتجهیزاتسرقت2)

برققطع3)

کهنمایندمیادهاستففروشگاهیپایانهعنوانبهبانکیکارتخواندستگاهازسازماناعلامحسبکهحقیقیاشخاصبرای)الکترونیکیپرداختشبکهدرپرداختامکانعدم4)

.نمایدمیسلبمودیازراالکترونیکیصورتحسابصدورامکان

سلبروز۱۰مدتبهحداکثرمودیازراآنصدورامکانکهالکترونیکیصورتحسابصدوربامرتبطتجهیزاتدرافزارینرموافزاریسختاشکالهرگونهشاملفنینقص5)

.نمایدمی

صدورصورتدرونداردراشمسصورتحسابازاستفادهحقمودیمذکور،حوادثرفعاعلامازبعدوبودهمذکورحوادثرفعتاریخاعلاممسئولصلاحذینهادهاییامودی

.شودمیمحسوبتخلفوتلقیمودیانسامانهوفروشگاهیهایپایانهقانون۹مادهمصادیقازموضوعشمسصورتحساب

صورتحساب شمس





ط مودیفرآیند تایید صورتحساب الکترونیک توس



فاکتورهایمودیان،سامانهوفروشگاهیپایانه هایقانون5مادهببندتبصرهاساسبرگرفت،قراراشارهموردکههمانطور

ستیمی بایمودیان.شودردیاوتأییدمودیتوسطمی بایستیمالیاتی،مودیانسامانهدرارسالوبارگذاریازپسفروش،

لاعاتاطاگر.کنندسنجیصحتوکردهکنترلدقتبهرامودیانسامانهدرشدهارسالفروشفاکتورهایدرشدهدرجاطلاعات

وکردهردراآنبود،معاملهیاومودیاطلاعاتبامغایرکهصورتیدروتأییدراآنمی بایستیبود،گرفتهصورتمعاملهبامطابق

.نمایندارسالمجددا اصلاحازپس

تعیینروز30تاحداکثرمی بایستیاست،شدهارسالمالیاتیمودیانسامانهدرکهفروشیفاکتورهرکهباشیدداشتهدقت

فروشورفاکتزمانی،مهلتاینتامودی،کهصورتیدرکهاستاینمهمنکته.شودردیاوتاییدمودی،توسطوشدهتکلیف

شدخواهدیتلقشدهتاییدمودیان،سامانهتوسطخودکارصورتبهمذکور،فاکتورهای،نکندوضعیتتعیینراشدهثبت

.گرددمودیمالیاتمقداراشتباهمحاسبهباعثاستممکنو

مهلت تایید صورتحساب های الکترونیکی



فرایند تایید صورتحساب الکترونیک توسط مودی



فرایند تایید صورتحساب الکترونیک توسط مودی



فرایند تایید صورتحساب الکترونیک توسط مودی



سامانهقانون6مادهمبنایبرکهمی باشدقوانینیمهم ترینازیکیمودیانسامانهمجازحد

ازبیشتردنمی تواننمودیانقانون،اینبهتوجهبا.استشدهتعریففروشگاهیپایانه هایومودیان

رایالکترونیکصورتحساب هایقبل،سالمشابهمالیدورهدرخودشاناظهارشدهفروشبرابر5

.کنندصادر



ثبت قرارداد در سامانه مودیان



اردادها، را انتخاب کنید؛ سپس از گزینه مدیریت قر"ورود پرونده"ابتدا در سامانه مودیان وارد کارپوشه مودیان خود شوید و از پنل سمت راست گزینه 
.قرارداد پیمانکاری را انتخاب نمایید



:در صفحه باز شده با انتخاب گزینه ثبت قرارداد جدید، تمامی اطلاعات خواسته شده در مورد قرارداد را مرحله به مرحله تکمیل کنید



سامانه با استفاده از شماره اقتصادی وارد شده، نام طرف قرارداد را نشان داده و در صورت تایید کار ادامه می یابد



.در این قسمت نوع قرارداد را تعیین کنید



.پس از درج تاریخ قرارداد ، برای جلوگیری از ثبت قرارداد تکراری ، می توان قراردادهای موجود در تاریخ وارد شده را نیز مشاهده نمود



.پس از تکمیل اطلاعات قرارداد و انتخاب گزینه تایید اطلاعات، کلیه اطلاعات وارد شده را کنترل و سپس گزینه ثبت نهایی را انتخاب کنید



.اختصاص می یابد( شناسه یکتای حافظه مالیاتی قرارداد ) رقمی قرارداد 12در صورت تایید نهایی ، شماره 



قانون ارزش افزوده موضوع استرداد8ماده 7اظهار نامه ارزش افزوده بابت تبصره 





فهرست مطالب

كلیات

دریافت منابع در خزانه داری

مصرف منابع و پرداخت های خزانه 

فصل
اول

فصل
دوم

فصل
سوم



۱3۹۶سالدرشهرداری هامالینامهآیین4۱مادهمفادراستایدرکشوروزارت
تدوینبهاقدام1396/02/20مورخ25459شمارهبهدستورالعملیطی

زامالیانضباطوشفافیتارتقاءهدفباشهرداری هادرداریخزانهدستورالعمل
ابعمنمصرفومالیمنابعتامینمنابعسایرودرآمدازحاصلوجوهتمرکزطریق
برحاکممقرراتوقوانینوشهرداری هامصوببودجهراستایدرشدهیاد

یراستادرکشوروزارتابلاغیهایدستورالعملمجموعهجملهازهاآنفعالیت  های
یصتخصکمیتهنامهشیوهنظیرشهرداری هامالینامهآیینازمختلفیموادمفاد
.استنموده1396/05/11مورخ16919شمارهبهابلاغیشهرداریدراعتبار



مقدمه

اساسربمنابعتحصیلباارتباطدرشهریمدیرانمالیپاسخگوییمسئولیت
ازایبودجههایردیفوشدهتعیینهایمحلدرآن مصرفومقرراتوقوانین
تجمیعبرایلازمشیوه هایطراحیروایناز.استبرخوردارایویژهاهمیت
ومصوببودجهچارچوبدرآن هامصرفواعتبارتامینمنابعسایرودرآمدها
قبیلازعمومینهادهایتوجهکانوندرهافعالیتبرحاکممقرراتوقوانین

رحمصقانونیوظایفراستایدرنیزکشوروزارتواستگرفتهقرارهاشهرداری
خزانهدستورالعملتدوینبهاقدامشهرداری ها،مالینامهآیین4۱و۲۲مواددر

.استنمودهآناجرایینامهآیینوداری



اهداف

ایفوظتبیینوتشریحنامه،آییناینتدوینازهدف
یبرایشهرداریخزانه داردرانتظارموردیكاركردهاو

امینتمنابعسایرونقدوجوهبرصحیحمدیریتاعمال
.استیخزانه دارعملیاتبركنترلونظارتاعتبار،



مبانی قانونی

انشهردارانتخابوشهراسلامیشوراهایانتخاباتووظایفتشکیلات،قانون❖

شهرداریقانون❖

استانمراكز/شهرداریمعاملاتیومالینامهآیین❖

شهرداریدرداریخزانهدستورالعمل❖

آنازپساصلاحاتوبودجهدستورالعمل❖

هاشهرداریسالانهبودجهبخشنامه❖



خزانه شهرداری

وقانونیسازمانیرویکردهایبراساسكهاستواحدی
درجمندرمنابعكلیهكنترلومدیریتبمنظوركنترلی
دریافت هاوكنترلومدیریتها،شهرداریمصوببودجه

دركهوظایفیسایروبهاداراوارقنگهداریپرداخت ها،و
.رددمی گتشکیلشودمیبینیپیشدستورالعملاین



های تابعه سازمان ها و شرکت
شهرداری

(  54)سازمان هایی که بموجب ماده 
قانون شهرداری تاسیس شده 

سازمان ها، موسسات و شرکت هایی 
قانون ( 111)و ( 84)که بموجب مواد 

50شهرداری تاسیس شده و بیش از 
ها متعلق به درصد سهام آن

می باشد شهرداری



حساب های درآمدی

درآمدهای عمومی

درآمدهای اختصاصی

حساب های  درآمد خاص 
سازمان های وابسته 



حساب های درآمدی

واحدهربنامویشهرداریخزانه دارمجوزباكههستندحساب هایی
یبانکویپولمقرراتوقوانینسایررعایتبای،ستادیایاجرای
یدارایتملكاعتباراتمورددریمركزبانکیبخشنامه هاجملهمن
.ستاشدهافتتاحكشور،كلیسنواتبودجهدرمندرج ایسرمایهیها



حساب درآمد عمومی

یدرآمدهاوبودهیکتابصورتیاجرایواحدهردربانکیحساباین
واصلاحیهوبودجهدستورالعملشرحبهیشهرداریعموم
. گرددیمواریزآن  بهمربوطهیهاابلاغیه
بهیستادیایاجراییواحدهایمالاموردرشدهیادیحساب هابهیواریزوجوه:تبصره
نزدعمومیوجوهتمركزهایحساببهوجوهآنانتقالازپسومنظوریعمومدرآمدحساب
.می گرددثبتعمومیدریافتحسابعنوانباخزانه داریواحددرخزانه

مدیرمالیواجراییدستگاهمقامبالاترین:حسابازبرداشتجهتامضاصاحبان



درآمد اختصاصی

هبتوجهبابایستیآن هابهواریزیوجوهكههستندبانکیحساب های
مصوباتیاوبودجهدستورالعملابلاغیمفادوحاكمقانونیموازین
براینبنابرای.برسندمصرفبهمشخصموضوعاتدرشهر،اسلامیشورای

اجراییواحدهرنزدمجزاحسابکیفوق،شرحبهاختصاصیدرآمدهر
.داشتخواهیم

درآمدحساببهستادییااجراییواحدهایمالیاموردرشدهیادحساب هایبهواریزیوجوه:تبصره
درخزانهنزدمربوطهاختصاصیوجوهتمركزهایحساببهوجوهآنانتقالازپسومنظوراختصاصی

.می گردندثبتاختصاصیهایدریافتحسابعنوانباخزانه داریواحد



حساب های  درآمد خاص سازمان های وابسته

فعالیت هایازناشیدرآمدهایكههستندمجزاییبانکیحساب  های
  هاآنبهمستقیما  فوقاجراییواحدهای(بازرگانیوحاكمیتیغیر)خاص
.می گرددواریز
یاسازمانهمانخاصپرداختودریافتحساب بهخزانهدربایستیاجراییواحدهایاینپرداختودریافت:1تبصره
.گرددكنترلوثبتشركت

واحددرومنظورفوقاجراییواحدهایمالیاموردردرآمدعنوانبهشدهیادحساب هایبهواریزیوجوه:2تبصره
ب هایحساعنوانبهمی توانندهاحساباین.می شودثبتشركتیاسازمانآندریافتعنوانبانیزشهرداریخزانه داری
.گردندتلقینیزپرداخت



حساب های پرداخت 

ای هزینهحساب های 

ای تملك دارایی های سرمایه

رد وجوه سپرده



حساب های بانکی تمركز وجوه  خزانه

محل تجمع درآمدهای عمومی•

حساب بانکی تمركز وجوه درآمدهای عمومی 

محل تجمع درآمدهای اختصاصی•

حساب های بانکی تمركز وجوه درآمدهای اختصاصی 

محل تجمع وجوه سپرده اشخاص حقیقی و حقوقی•

حساب های بانکی تمركز وجوه سپرده 

و بازپرداخت تعهدات آن ها.... محل تجمیع منابع دریافتی از طریق وام ها، اوراق مشاركت و •

حساب  بانکی تمركز و بازپرداخت وجوه استقراضی



حساب های بانکی تنخواه پرداخت

واجراییواحدهایدرخواستباخزانه داریكههستندبانکیحساب های
ابقمطتنخواه گردانواریزومیزانواگذاری،نحوهدستورالعملبهمستند

هبنسبتوافتتاحواحدهاآندردارانتنخواهمصرفیوصادرهاحکامبا
.می نمایداقدامشدهیاددستورالعملبامطابقتنخواهوجوهپرداخت



سپردهسقف مبالغ تنخواه گردان رد وجوه 

مبلغشرحگروه

برابر نصاب معاملات جزء96تا 7شهرداری های درجه الف

برابر نصاب معاملات جزء118و 10شهرداری های درجه ب

برابر نصاب معاملات جزء10به بالا12شهرداری های درجه ج



یفرآیند پرداخت تنخواه گردان پرداخت در نظام مالی شهردار

خزانه شهرداری ذیحسابان واحدهای اجرایی کارپردازان واحدها و مامورین مجاز

فرآیند پرداخت تنخواه گردان حسابداری در نظام مالی شهرداری

خزانه شهرداری ذیحسابان واحدهای اجرایی
اعتبارات هزینه ای

اعتبارات تملک دارایی های سرمایه ای



ساختار سازمانی خزانه

کلانشهرها

مراکز استانها

7شهرهای بالاتر از درجه 

6الی1شهرهای درجه 

وظایف خزانه دار

پیگیری وصول مطالبات شهرداری 

و تهیه و تنظیم صورت جامع دریافت
پرداخت و جریان های نقدی 

ک کنترل بودجه شهرداری به تفکی
واحدهای اجرایی 



دریافت منابع در خزانه داری: فصل دوم

درآمدیهایحسابدرمستقیما  واریزیوجوهنقدی،هایدریافتبخشدر
ردویافتهانتقالخزانهدروجوهتمركزحساببهسپسوواریزاجراییواحدهای

.می شوندثبتخزانهنقدیدریافتحساب های

اعمالضمنمکلفنداجراییواحدهایمالیامورنقد،غیرمنابعباارتباطدر
دراموالكوبیپلاكوشناساییدستورالعملاساسبرلازمكنترل های

اسناداصلنسخهواقداممربوطهدرآمدشناساییبهنسبتشهرداری ها،
انهخزواحدبهانتظامیحساب هایدرثبتبمنظوربهراتملیکیاموالمالکیت
نمایندارسال



دریافت منابع در خزانه داری

درآمدهای غیر نقدی خزانه

دریافت اسناد مالی

(دیغیر نق)دریافت سایر منابع غیرمالی 

درآمدهای نقدی خزانه

دریافت درآمدهای عمومی 

دریافت درآمدهای اختصاصی 

دریافت های نقدی خزانه از محل بودجه شرکت ها، 
قانون 84ماده )موسسات و سازمان های وابسته 

(شهرداری

دریافت درآمدهای جریان های مالی وجوه سپرده 
و موسسات وابستهدر شهرداری 



دریافت در آمدهای عمومی

درآمدهای عمومی 
واحدهای اجرایی

حساب تمرکز وجوه 
عمومی نزد خزانه

حساب اعتبارات 
هزینه ای واحدهای 

اجرایی
پرداخت

حساب اعتبارات تملک 
دارایی های سرمایه ای 

واحدهای اجرایی
پرداخت

حساب تمرکز و 
بازپرداخت وجوه 

استقراضی نزد خزانه

پرداخت به حساب های مربوطه 
(تملک دارایی های مالی)



دریافت در آمدهای اختصاصی

درآمد اختصاصی 
واحدهای اجرایی

حساب تمرکز وجوه 
اختصاصی نزد خزانه

حساب اعتبارات هزینه ای 
واحدهای اجرایی

پرداخت

حساب اعتبارات تملک 
دارایی های سرمایه ای 

واحدهای اجرایی
پرداخت

حساب تمرکز و 
بازپرداخت وجوه 

استقراضی نزد خزانه

پرداخت به حساب های 
تملک دارایی )مربوطه 

(های مالی



جریان های مالی وجوه استقراضی در شهرداری

منابع حاصل از 
واگذاری دارایی های 

مالی

حساب تمرکز و 
بازپرداخت وجوه 

استقراضی نزد خزانه

حساب اعتبارات 
تملک دارایی های 

سرمایه ای واحدهای 
اجرایی

پرداخت



جریان های مالی وجوه حاصل از واگذاری دارایی های سرمایه ای در شهرداری

منابع حاصل از واگذاری 
دارایی های سرمایه ای

حساب تمرکز وجوه عمومی 
نزد خزانه

حساب اعتبارات تملک 
دارایی های سرمایه ای 

واحدهای اجرایی

حساب تمرکز وجوه 
اختصاصی نزد خزانه

حساب اعتبارات تملک 
دارایی های سرمایه ای 

واحدهای اجرایی



جریان های مالی وجوه حاصل از واگذاری دارایی های سرمایه ای در شهرداری

وجوه سپرده 
اشخاص حقیقی و 

حقوقی
حساب تمركز وجوه 
سپرده نزد خزانه

حساب رد وجوه سپرده 
واحد اجرایی

استرداد به ذینفع 
اشخاص حقیقی و )

(حقوقی

ضبط و واریز به حساب تمركز وجوه عمومی نزد خزانه



دریافت های نقدی خزانه از محل بودجه 
شركت ها، موسسات و سازمان های 

(قانون شهرداری84ماده )وابسته 

درآمدهای ناشی از اجرای 
وظایف حاكمیتی

درآمدهای ناشی از انجام 
بازرگانی/های خاصفعالیت



ماده)سازمان هادرآمدیوجوه
شركت هاوموسسات،(84

حساب تمركز وجوه خاص سازمان، 
موسسه یا شركت نزد خزانه

قابل استفاده تا سقف اعتبارات
مصوب موسسه، سازمان یا شركت

حساب تمركز وجوه عمومی 
شهرداری نزد خزانه

واریز به حساب های پرداخت سازمان، 
ات موسسه یا شركت بر اساس تصمیم

كمیته تخصیص اعتبار

حساب تمركز وجوه اختصاصی 
شهرداری نزد خزانه

واریز به حساب های پرداخت 
اختصاصی سازمان، موسسه یا 

شركت



مصرف منابع و پرداخت های خزانه : فصل سوم

فرآیندهای پرداخت  در خزانه داری 

.جهت پرداخت های خزانه داری در هر یك از واحدهای اجرایی شهرداری افتتاح می شودبه حسابهایی گفته میشود كه 

درخواست وجه  
توسط ذیحساب

وجوهرداختصاصی،عمومی،درآمدهایازاعممنابعكلیه
وجوهزتمركهایحسابازبایداعتبارتامینمنابعسایروسپرده
ای،هزینهاجراییواحدهایپرداختهایحساببهخزانه

.گردندواریزسپردهردوجوهوایسرمایه

آیین نامه مالی و دستورالعمل بودجه و شیوه نامه 33قانون شهرداری، 79سیر مراحل قانونی مندرج در مواد 
كمیته تخصیص اعتبار و سایر قوانین و مقررات مربوطه



وباتمصوبودجهدرمصوباعتباراتسقفاساسبرصرفا  بایداعتباراتپرداخت✓
وخزانهحساب هاینقدیجریان هایبهتوجهوباشداتاعتبارتخصیصكمیته

.پذیردصورتپرداختاولویت های
مصرفوجوهكلیهبعد،سالماهاردیبهشت15دربودجهعملدورهپایانازپس✓

هخزاننزدمربوطههایحساببهسازمان هاوشهرداریسالانهبودجهازناشینشده
.گرددمسترد

شهرداری هاشهرداری ها،مالینامهآیین39مادهبهمستندواضطراریموارددر✓
بالعکسوعمومیمصارفدراختصاصیوجوهازاستفادهبهنسبتمی توانند
.نماینداستفاده



مراحل مختلف هزینه كرد و معادل سازی اعتبارات واحدهای اجرایی در هر مرحله

خزانه

فرایند هزینه 
کرد اعتبارات

تصویب و ابلاغ 
پرداخت اعتبارتخصیص اعتباربودجه مبادله

موافقت نامه

کمیته 
تخصیص 

اعتبار

معاونت برنامه 
ریزی

شورای اسلامی 
شهر واحد اجرایی



انواع صورت های مالی خزانه داری

جریان های نقد
های عملیاتیفعالیت-الف

های تامین مالیفعالیت-ب

فعالیت های سرمایه گذاری-ج

صورت گردش وجوه نقد صورت دریافت ها و پرداخت هاصورت وضعیت مالی



(تفریغ بودجه)صورت مقایسه بودجه و عملکرد 

لکردعموبودجهمقایسهصورتقالبدروتهیهبودجهمبنایبراساسعملکردبهمربوطاطلاعات
.می شودارائه

ماهانهپرداخت هایودریافت هاصورتحسابهزینه،ودرآمدصورتبرعلاوهاستمکلفخزانه
بررسیازپسوتهیهبعدماهام10تاحداكثرحساب ،انواعتفکیکبهراخزانهدرمتمركزحساب های

71مادهدرمندرجتکالیفاجرایجهترامراتبداخلیحسابرسیواحددرشدهیاداطلاعاتاجمالی
.نمایدارسال(مربوطههایاستانداری)كشوروزارتوشهراسلامیشوراهایبهشهرداریقانون



سیاست تخصیص اعتبار در شهرداري
سپسوسنواتیتعهداتودیونتسویهاولویتبااجراییواحدهمانبهفوقدرآمدهایوصولیمازاداز(50%)درصدپنجاه❖

قراریشهرداراعتبارتخصیصكمیتهاختیاردراعتبارمابقیویافتخواهدتخصیصسرمایه ایدارایی هایتملكاعتبارات
نایدراشارهمورداولویت هایهمانبااجراییواحدهایبینخدماتیشاخص هایارتقاءوتعادل بخشیراستایدرتامی گیرد
.یابدتخصیصشهرداریاجراییواحدهایسایردرتبصره

صاصیاختدرآمدهایوصولیمازادخصوصدربایستیاعتبارتخصیصكمیتهدر.نمایداقداماختصاصیپروژه هایهمانبه❖
هبنسبتبرنامه ریزیمعاونتپیشنهادباسالانه،بودجهدرمقرراختصاصیمصوبدرآمدهایسقفازاجراییواحدهای
درشهرداری هامالینامهآیین28مادهبهمربوطمجوز هایمقتضیستخصوصاینفوقدرآمدهایوصولیمازادتخصیص
.گردداخذشهراسلامیشوراهایازبودجهتصویبهنگام

وواریززانهخنزدمربوطهحساب هایبهبعدسالماهاردیبهشتپایانتامی بایستاجراییواحدهایكلیهاختصاصینشدهمصرفوجوه:تبصره
.یابدتخصیصمربوطهاختصاصیموضوعاتبرایقانونیمراحلطیازپسبعدسالبودجهدرمجددا  



تخصیص بودجه

تخصیص

تصویب و 
تخصیص 

واحدهای اجرایی و 
خزانه دار

بودجه 
مصوب

درآمدهای 
حذف شده

درخواست 
واحدها

ارسال مصوبات به 
حسابرس داخلی



نمونه فرم های تخصیص معرفی شده در شیوه نامه 



نمونه فرم تخصیص بودجه در شهـرداری 



درخواست وجه
جزئیاااات مرحلاااه صااادور 

:درخواست وجه از خزانه 

ه ذیحساب یا قائم مقام وی اقددام بد
صدور درخواست وجه از محل وجوه 
متمرکز شدده در خزانده بده عهدده 

.خزانه داری می نماید
کلیدده پرداخت هددای خزاندده داری از 
طریق صدور درخواست وجده واحدد 
ذیحسددابی بددر عهددده بددا رعایددت 

ه و اعتبارات مصوب تخصدیص یافتد
سیر مراحل قدانونی خدرج از جملده 

قدددانون 7۹رعایدددت مفددداد مددداده 
.شهرداری انجام خواهد شد



تدوین بودجه ابلاغ بودجه

موافقت نامه های عمرانی

تصویب بودجه

کمیته تخصیص اعتبار

تکمیل و ارسال توسط واحدهای اجرایی

اولین جلسه

تفریغ بودجه سال قبل

جلسات بعدی
تخصیص اعتبار

توسط شهرداری توسط شورای اسلامی شهرتوسط شهرداری

گزارش واحد فنی و 
اجرایی

گزارش واحد 
خزانه داری

گزارش واحد درآمد

تخصیص اولیه بسیاری از کدهای هزینه ای

جاری

عمرانی
%0

پیشرفت فیزیکی

دریافتی حساب های خزانه

وصولی درآمدها

اتخاذ سیاست های 
تخصیص اعتبار

(ردیف مصوب=سقف )

100%تا %0

%100



B + C = A

بودجه مصوب

مصارفمنابع

واگذاری دارایی 
مالی

واگذاری دارایی 
سرمایه ای

100000کد درآمدها

200000کد 

300000کد 

واگذاری دارایی 
مالی

واگذاری دارایی 
سرمایه ای

درآمدها

تبصره دیون قطعی شده

دیون انتفاعی 
Bغیر قطعی

C

A



به شرط آورده شهرداری

مصارفمنابع

واگذاری دارایی 
مالی

واگذاری دارایی 
سرمایه ای

درآمدها

اگر شهرداری 
آورده ندارد

تملک مالی

تملک 
سرمایه ای

هزینه ای

B

A

C

ثبت بودجه ای سرمایه گذاری

صرفاً در سال سرمایه گذاری

A + B + C

ثبت برهه ای نداریم

عوارض

:فصل اول
یاعتبارات سرمایه گذار



روژهبه تفکیک پتبصره ذیل مصارف بودجهدیون قطعی شده

دیون انتقالی به سنوات آتی
طبقه بندی
اقتصادی

طبقه بندی
عملیاتی

1ماموریت 

2ماموریت 

6ماموریت 

تملک دارایی های مالیروژهبه تفکیک پ

فصل اول



محل مصرف منابع حاصل از
واگذاری دارایی های سرمایه ای

تملک داری های 
مالی

تملک دارایی های 
سرمایه ای

تبصره دیون 
قطعی شده



محل مصرف منابع حاصل از
واگذاری دارایی های مالی

اوراق وام

مجاز صرفاً برای امور عمرانی

دیون قطعی شده و 
انتقالی عمرانی

تملک دارایی 
جاریسرمایه ای

تبصره دیون قطعی

فصل اول تملک دارایی مالی



28فرآیند اصلاحیه ماده 
آئین نامه مالی شهرداری ها

براساس طبقه بندی جدید
اعتبار برنامه۱۰%تا ✓

هبه شرط عدم تغییر در سقف بودج✓

(طبقه بندی عملیاتی)ملاک عمل در اعتبارات عمرانی

ماموریت
فعالیت

برنامه
طرح

خدمت

پروژه

%100%100
%10



(جاری)ملاک عمل در اعتبارات هزینه ای

هزینه ای

تملک مالی

%30
تملک سرمایه ای طبقه بندی اقتصادی

فصل اول

فصل دوم

فصل سوم

فصل هفتم

زیر فصل
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